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YBhg. Tan Sri/Dato’/Datuk/Datin Paduka/Datin/Profesor/Tuan/Puan,

.
ISMS

v

CERTIFIED TO ISO/IEC 27001:2013
CERT, NO. : ISMS 00150

MAKLUMAN PERUBAHAN DOKUMEN TERKAWAL SISTEM PENGURUSAN ISO

UPM BERKUATKUASA 28 FEBRUARI 2022

Dengan hormatnya perkara di atas adalah dirujuk.

2.

Dimaklumkan bahawa terdapat penambahbaikan pada dokumentasi Sistem
Pengurusan ISO Universiti Putra Malaysia (UPM) iaitu Sistem Pengurusan Kualiti (QMS)
yang melibatkan keseluruhan sebanyak 147 dokumen iaitu 93 dokumen dipinda dan 54
dokumen digugurkan. Berikut adalah perincian dokumen yang terlibat, iaitu:

SISTEM PENGURUSAN KUALITI (QMS) MS ISO 9001

Bil. Dokumen Pindaan T:;hlf;: a/ i Gugur Jumlah
1. | Manual Kualiti 1 0 0 1
2. | Prosedur 24 0 0 24
3. | Arahan Kerja 7 0 1 8
4. | Garis Panduan 15 0 0 15
5. | Borang 27 0 44 71
6. | Senarai Semak 5 0 2 7
7. | Log 9 0 1 10
8. | Daftar Format 2 0 6 8
9. | Senarai 0 3
Jumlah 93 0 54 147
3. Perincian senarai dokumen Sistem Pengurusan Kualiti (QMS) MS ISO 9001

mengikut skop adalah seperti berikut :-

(a) Skop Pengurusan:-

(b) Skop Perkhidmatan Utama:-
(i) Pengajian Siswazah (Rujuk Lampiran 2)

Q@ 603-9769 1508

603-9769 1489

(i) Pengurusan (Rujuk Lampiran 1)

B cqa@upm.edu.my

B4 Pusat Jaminan Kualiti, Universiti Putra Malaysia, 43400 UPM Serdang, Selangor Darul Ehsan, Malaysia
& http:/iwww.cqa.upm.edu.my




(c) Skop Perkhidmatan Sokongan:-
() Pengurusan Sumber Manusia (Rujuk Lampiran 3 )
(i) Kewangan (Rujuk Lampiran 4)
(ii) Peralatan, Kemudahan Infrastruktur dan Kenderaan (Rujuk Lampiran 5)
(iv) Pengurusan Swaakreditasi (Rujuk Lampiran 6)

(d) Skop Operasi Perkhidmatan Sokongan:-
(i) Pejabat Pendaftar (Rujuk Lampiran 7)
(i) Pejabat Bursar (Rujuk Lampiran 8)
(ii) Perpustakaan Sultan Abdul Samad (Rujuk Lampiran 9)
(iv) Pusat Islam Universiti (Rujuk Lampiran 10)
(v) Pejabat Pembangunan dan Pengurusan Aset (Rujuk Lampiran 11)
(vi) Pusat Pertanian Putra (Rujuk Lampiran 12)

4, Untuk makluman YBhg. Tan Sri/Dato’/Datuk/Datin Paduka/Datin/Profesor/Tuan/Puan,
butiran penambahbaikan dokumen yang terlibat boleh dirujuk dalam Portal Sistem
Pengurusan ISO UPM (e-ISO) pada pautan “Kawalan Dokumen dan Rekod ISO” bermula
daripada tarikh kuatkuasa dokumen. Selain itu, dimohon YBhg. Tan Sri/Dato’/Datuk/Datin
Paduka/Datin/Profesor/Tuan/Puan memastikan dokumen yang diguna pakai adalah terkini
dengan merujuk kepada no. Isu, no. semakan dan tarikh kuatkuasa pada dokumen tersebut
sebagaimana dalam Sistem e-ISO.

5. Sekiranya terdapat sebarang pertanyaan, YBhg. Tan Sri/Dato’/Datuk/Datin
Paduka/Datin/Profesor/Tuan/Puan, bolehlah menghubungi Timbalan Wakil Pengurusan
Peneraju Proses (TWP PP) atau Timbalan Pegawai Kawalan Dokumen Peneraju Proses (TPKD
PP) bagi skop yang terlibat untuk maklumat lanjut.

6. Kerjasama dan komitmen YBhg. Tan Sri/Dato’/Datuk/Datin Paduka/ Datin/ Profesor/
Tuan/ Puan dalam memastikan keberkesanan pelaksanaan ISO UPM amat dihargai dan
didahului dengan ucapan terima kasih.

Sekian.

"WAWASAN KEMAKMURAN BERSAMA 2030"
“"BERILMU BERBAKTI"

Saya yang menjalankan amanah,

SHAMRIZA BINTI SHARI
Pegawai Kawalan Dokumen

Pusat Jaminan Kualiti (CQA)
Universiti Putra Malaysia

s.k:

Wakil Pengurusan

Timbalan Wakil Pengurusan Peneraju Proses
Timbalan Wakil Pengurusan PTJ]

Timbalan Pegawai Kawalan Dokumen Peneraju Proses
Timbalan Pegawai Kawalan Dokumen PTJ
UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA
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LAMPIRAN 1

NAMA PENERAJU/PTJ

PUSAT JAMINAN KUALITI

NAMA SKOP

PENGURUSAN (PGR)

KATEGORI DOKUMEN : MANUAL ISO

NO. | NO. TARIKH
BIL. KOD DOKUMEN ] IAJUK DOKUMEN ISU | SEMAKAN | KUATKUASA
1. | UPM/PGR/MK MANUAL KUALITI 03 06 28/02/2022 |
(P)*
KATEGORI DOKUMEN : BORANG
' NO. NO. TARIKH
BIL. ‘ KOD DOKUMEN TAJUK DOKUMEN ISU | SEMAKAN | KUATKUASA
1. | PGR/BR0O1/CPD BORANG CADANGAN PINDAAN/ 03 03 28/02/2022
TAMBAHAN DOKUMEN (Py*
2. | PGR/BR04/AD 03 BORANG SENARAI KEHADIRAN 02 04 28/02/2022
MESYUARAT (P)*
PEMBUKAAN/PENUTUPAN AUDIT
DALAMAN
3. | PGR/BR0O4/AD 04 BORANG NOTA AUDIT DALAMAN 02 04 28/02/2022
| (P)*
Nota *:
(P) — Pinda
(B) — Baharu/Tambah
(G) — Gugur
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LAMPIRAN 2

NAMA PENERAJU/PTJ

SEKOLAH PENGAJIAN SISWAZAH

NAMA SKOP

PERKHIDMATAN UTAMA - PENGAJIAN SISWAZAH (PU-S)

KATEGORI DOKUMEN :PROSEDUR

BIL.

KOD DOKUMEN

TAJUK DOKUMEN

Nol
IsuU

NO.

SEMAKAN

TARIKH
KUATKUASA

1.

UPM/PU/S/P006

PROSEDUR PENGAMBILAN
PELAJAR SISWAZAH

PROCEDURE FOR POSTGRADUATE
STUDENT INTAKE

03

04

28/02/2022
(P)*

UPM/PU/S/P009

UPM/PU/S/P010

PROSEDUR PELANTIKAN
JAWATANKUASA PENYELIAAN
PELAJAR SISWAZAH

PROCEDURE FOR THE
APPOINTMENT OF GRADUATE
STUDENTS’ SUPERVISORY
COMMITTEE

03

01

28/02/2022
(P)*

PROSEDUR PENYELIAAN PELAJAR
SISWAZAH SECARA PENYELIDIKAN

PROCEDURE FOR POSTGRADUATE
STUDENT BY RESEARCH
SUPERVISION

03

02

28/02/2022
(P)*

UPM/PU/S/PO11

PROSEDUR PENGURUSAN
PRESTASI PELAJAR SISWAZAH
DALAM PROGRAM SECARA
PENYELIDIKAN

PROCEDURE FOR MANAGEMENT OF
POSTGRADUATE STUDENTS
PERFORMANCE IN PROGRAMME BY
RESEARCH

03

00

28/02/2022
(PY*

UPM/PU/S/P014

PROSEDUR PENILAIAN TESIS
PELAJAR SISWAZAH

PROCEDURE FOR POSTGRADUATE
THESIS ASSESSMENT

03

01

28/02/2022
(P)*

UPM/PU/S/P015

PROSEDUR PERKHIDMATAN SERAH
URUS DARIPADA JAWATANKUASA
PEPERIKSAAN TESIS DAN
PENSYARAH SAMBILAN PENGAIJIAN
SISWAZAH

02

10

28/02/2022
(P)*

UPM/PU/S/P016

PROSEDUR PENGURUSAN
BIASISWA/BANTUAN KEWANGAN
DALAMAN PENGAJIAN SISWAZAH

PROCEDURE FOR SCHOLARSHIP

/INTERNAL FINANCIAL ASSISTANCE

02

08

28/02/2022
(P)*
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LAMPIRAN 2

KATEGORI DOKUMEN :PROSEDUR

BIL.

KOD DOKUMEN

TAJUK DOKUMEN

NO.
IsuU

NO.
SEMAKAN

TARIKH
KUATKUASA

MANAGEMENT FOR GRADUATE
STUDIES

UPM/PU/S/P017

PROSEDUR PENGESAHAN DAN
PENGURNIAAN TJAZAH PELAJAR
SISWAZAH

PROCEDURE FOR THE
ENDORSEMENT AND CONFERMENT
| OF POSGRADUATE DEGREE

02

10

28/02/2022 |
(P)*

KATEGORI DOKUMEN : ARAHAN KERJA

BIL.|

KOD DOKUMEN

TAJUK DOKUMEN

I NO.
| I1SU

NO.
SEMAKAN

TARIKH
KUATKUASA

1.

UPM/PU/S/AK03/01

ARAHAN KERJA PENGHANTARAN
TESIS DAN URUSAN PEMBAYARAN
HONORARIUM KEPADA AHLI
JAWATANKUASA PEPERIKSAAN
TESIS

WORK INSTRUCTION FOR
SUBMISSION OF THESIS AND
HONORARIUM PAYMENT TO THE
THESIS EXAMINATION COMMITTEE

02
|

07

28/02/2022
(P)*

UPM/PU/S/AK03/04

ARAHAN KERJA PENGHANTARAN
TESIS DAN CAKERA PADAT (CD) KE
PERPUSTAKAAN

WORK INSTRUCTION FOR
SUBMISSION OF THESIS AND
COMPACT DISC (CD) TO THE
LIBRARY

02

05

28/02/2022
(P)*

UPM/PU/S/AK04/03

ARAHAN KERJA SEMAKAN GRED
KURSUS

WORK INSTRUCTION FOR COURSE
GRADE REVIEW

02

06

28/02/2022
(P)*

UPM/PU/S/AK04/04

ARAHAN KERJA SEMAKAN KE ATAS
PEMBERHENTIAN (GAGAL DAN
DIBERHENTIKAN)

WORK INSTRUCTION FOR REVIEW
AGAINST TERMINATION (FAIL AND
DISMISSED)

02

07

28/02/2022
(P)*

UPM/PU/S/AK04/06

ARAHAN KERJA URUSAN
BERGRADUAT PELAJAR SISWAZAH

WORK INSTRUCTION FOR
POSTGRADUATE GRADUATION
MATTERS

02

05

28/02/2022
(Py*
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LAMPIRAN 2

KATEGORI DOKUMEN : ARAHAN KERJA

GUGUR

APPEAL FOR REINSTATEMENT OF
STUDY DUE TO DROPPED STATUS

NO. NO. TARIKH
BIL. KOD DOKUMEN TAJUK DOKUMEN 1sU | SEMAKAN | KUATKUASA
6. | UPM/PU/S/AKO5/01 ARAHAN KERJA PENAWARAN 02 07 28/02/2022
BIASISWA/BANTUAN KEWANGAN (P)*
DALAMAN PENGAJIAN SISWAZAH
WORK INSTRUCTION FOR
OFFERING
| SCHOLARSHIP/INTERNAL
' FINANCIAL ASSISTANCE FOR
| GRADUATE STUDIES
7. | UPM/PU/S/AKO7/03 ARAHAN KERJA PENGENDALIAN 02 05 28/02/2022
KURSUS TIDAK BERSTRUKTUR (P)*
KATEGORI DOKUMEN : BORANG
NO. NO. TARIKH
BIL. KOD DOKUMEN TAJUK DOKUMEN ISU | SEMAKAN | KUATKUASA
1. | PU/S/BRO1/GS-01 APPLICATION FOR ADMISSION 02 02 20/08/2019
(G)*
[ 2. | PU/S/BR02/GS-04C PERMOHONAN PENGECUALIAN 02 01 20/08/2019
KURSUS (G)*
3. | PU/S/BR02/GS-06 APPLICATION TO ADD/DROP 02 01 20/08/2019
COURSF (G)*
4, | PU/S/BR02/GS-07 APPLICATION FOR DEFERMENT OF | 02 01 20/08/2019
' SEMESTER (G)* |
| |
5. | PU/S/BR02/GS-08 APPLICATION FOR TRANSFER 02 01 20/08/2019 |
(G)*
6. | PU/S/BR0O2/GS-09 APPLICATION FOR CONVERSION OF | 02 01 19/06/2020
MASTERS PROGRAMME TO PHD (G)*
7. | PU/S/BR02/GS-10A PENAMAAN JAWATANKUASA 02 01 20/08/2019
PENYELIAAN (G)*
NOMINATION OF SUPERVISORY
COMMITTEE
8. | PU/S/BR02/GS-10B PENAMAAN SEMULA 02 01 20/08/2019
JAWATANKUASA PENYELIAAN (G)*
RECONSTITUTION OF '
SUPERVISORY COMMITTEE
9. | PU/S/BR02/GS-20 RAYUAN MENGAKTIFKAN SEMULA 02 01 20/08/2019
PENGAJIAN KERANA STATUS (G)*
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KATEGORI DOKUMEN : BORANG

LAMPIRAN 2

" NO. NO. TARIKH
BIL. KOD DOKUMEN TAJUK DOKUMEN 1SU | SEMAKAN | KUATKUASA
10. | PU/S/BR02/GS-30 LETTER OF CERTIFICATION OF 02 | o2 20/08/2019
ENROLMENT (G)*
11, | PU/S/BR03/GS-14A NOTIS PENYERAHAN TESIS 02 05 26/02/2021
(G)*
NOTICE OF THESIS SUBMISSION
12. | PU/S/BRO3/GS-14B PENAMAAN JAWATANKUASA 02 04 20/08/2019
PEPERIKSAAN TESIS (G)*
13. | PU/S/BRO3/GS-15A PENYERAHAN TESIS UNTUK 02 08 29/10/2021
PEPERIKSAAN (G)*
THESIS SUBMISSION FOR
_ EXAMINATION
14. | PU/S/BR03/GS-15B PENYERAHAN SEMULA TESIS 02 05 29/10/2021
UNTUK PEPERIKSAAN (G)*
THESIS RESUBMISSION FOR
EXAMINATION
15. | PU/S/BRO3/GS-16A PENYERAHAN TESIS SELEPAS 02 08 26/02/2021
PEPERIKSAAN AKHIR (VIVA VOCE) (G)*
SUBMISSION OF THESIS AFTER
FINAL EXAMINATION (VIVA VOCE)
16. | PU/S/BR03/GS-16B PENYERAHAN TESIS MUKTAMAD 02 03 19/06/2020
(G)*
FINAL SUBMISSION OF THESIS
17. | PU/S/BRO3/GS-16C PENGESAHAN PENERIMAAN 02 01 19/06/2020
TESIS/CD (G)*
18. | PU/S/BR03/GS-25 INFORMATION ON PUBLICATION 02 02 26/02/2021
DURING CANDIDATURE (G)*
19. | PU/S/BR04/GS-05B STUDY SCHEME FOR GRADUATION | 02 01 20/08/2019
(G)*
20. | PU/S/BR04/GS-11 | PROGRESS REPORT 02 01 20/08/2019
(G)*
21. | PU/S/BR0O4/GS-12 BORANG KEPUTUSAN PEPERIKSAAN | 02 02 29/06/2018
KOMPREHENSIF-PHD (G)*
22. | PU/S/BR0O4/GS-13A SEMAKAN GRED 02 01 20/08/2019
(G)*
REVIEW OF GRADE |
23. | PU/S/BR04/GS-13B REVIEW AGAINST TERMINATION 02 01 20/08/2019
(G)*
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LAMPIRAN 2

KATEGORI DOKUMEN : BORANG

NO.| NoO. TARIKH
BIL., KOD DOKUMEN TAJUK DOKUMEN 551 | SEMARAN KKUATKUASA
24. | PU/S/BR04/GS-13C APPLICATION FOR EXTENSION OF | 02 01 20/08/2019
STUDY PERIOD (G)*
25. | PU/S/BR04/GS-17 MAKLUMAT UNTUK BERGRADUAT | 02 01 20/08/2019
G
PARTICULAR FOR GRADUATION
26. | PU/S/BR04/GS-17A REKOD PENERIMAAN BORANG 02 01 20/08/2019
GS-17 (G)*
27. | PU/S/BR04/GS-17B REKOD 02 01 20/08/2019
PENYIMPANAN/PENGAMBILAN SIJIL (G)*
28. | PU/S/BR05/GS-18 APPLICATION FOR GRADUATE 02 02 29/10/2021
RESEARCH ASSISTANTSHIP (GRA) (G)*
29. | PU/S/BR05/GS-19 APPLICATION FOR SPECIAL 02 03 29/10/2021
GRADUATE RESEARCH ALLOWANCE (G)*
(SGRA)
30. | PU/S/BRO5/GS-42 PERMOHONAN BANTUAN 02 04 25/06/2021
| KEWANGAN BAGI MENJALANI (GY*
SANGKUTAN PENYELIDIKAN DI
LUAR NEGARA
APPLICATION FOR FINANCIAL
ASSISTANCE TO UNDERTAKE
RESEARCH ATTACHMENT ABROAD
31. | PU/S/BRO5/GS-43 APPLICATION FOR INTERNATIONAL | 02 04 20/08/2019
GRADUATE RESEARCH FELLOWSHIP (G)*
(IGRF)
32. | PU/S/BRO5/GS-44 PERMOHONAN FELLOWSHIP 02 05 20/08/2019 |
PENYELIDIKAN SISWAZAH (GRF) Gy |
33. | PU/S/BRO5/GS-45 APPLICATION FOR PUTRA ALUMNI | 01 00 29/10/2021
SCHOLARSHIP SCHEME (PASS) (G)*
34. | PU/S/BRO5/GS-46 APPLICATION FOR INTERNATIONAL | 01 00 29/10/2021
GRADUATE STUDENT SCHOLARSHIP (G)*
(IGSS)
35. | PU/S/BRO5/GS-47 PERMOHONAN BIASISWA KHAS 01 00 29/10/2021
WARTAWAN (BKW) (G)*
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LAMPIRAN 2

KATEGORI DOKUMEN : SENARAI SEMAK

PENGAJIAN SISWAZAH

NO. NO. | TARIKH
BIL. KOD DOKUMEN TAJUK DOKUMEN ISU | SEMAKAN | KUATKUASA
1. PU/S/SS-02 SENARAI SEMAK KERTAS SOALAN 02 02 28/02/2022
PEPERIKSAAN PROGRAM (P)*

Nota *:

(P) — Pinda

(B) — Baharu/Tambah
(G) — Gugur
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LAMPIRAN 3

NAMA PENERAJU/PT)

PEJABAT PENDAFTAR

NAMA SKOP

SOKONGAN - PENGURUSAN SUMBER MANUSIA (SOK-BUM)

KATEGORI DOKUMEN : PROSEDUR

NO. NO. TARIKH
BIL. KOD DOKUMEN TAJUK DOKUMEN ISU | SEMAKAN | KUATKUASA
1. | UPM/SOK/BUM/P001 PROSEDUR PELANTIKAN STAF 02 09 28/02/2022
TETAP BAGI KUMPULAN (P)*
PENGURUSAN DAN PROFESIONAL
(BUKAN AKADEMIK) DAN
KUMPULAN PELAKSANA
2. | UPM/SOK/BUM/P003 PROSEDUR PELANTIKAN STAF 03 00 28/02/2022
KONTRAK BUKAN AKADEMIK (P)*
KATEGORI DOKUMEN : BORANG
NO. NO. TARIKH
BIL. KOD DOKUMEN TAJUK DOKUMEN ISU | SEMAKAN |KUATKUASA
1. | SOK/BUM/BRO3/MOHON | BORANG KELULUSAN 02 04 28/02/2022
PERJAWATAN KONTRAK | PERMOHONAN JAWATAN KONTRAK (P)*
KUMPULAN PENGURUSAN DAN
PROFESIONAL (BUKAN AKADEMIK)
DAN KUMPULAN PELAKSANA
2. | SOK/BUM/BRO1/LUCUT | BORANG ARAHAN MELUCUT HAK 02 05 12/10/2018
EMOLUMEN (G)*

Nota *:

(P) - Pinda

(B) — Baharu/Tambah
(G) — Gugur

1/1




LAMPIRAN 4

NAMA PENERAJU/PTJ | PEJABAT BURSAR

NAMA SKOP SOKONGAN- KEWANGAN (SOK-KEW)

KATEGORI DOKUMEN : GARIS PANDUAN

| NO. NO. TARIKH
BIL. KOD DOKUMEN TAJUK DOKUMEN ISU | SEMAKAN | KUATKUASA
1. | SOK/KEW/GP024/AKN GARIS PANDUAN 02 07 28/02/2022
PENGURUSAN AKAUN AMANAH (P)*
KATEGORI DOKUMEN :BORANG
NO. NO. TARIKH
BIL. KOD DOKUMEN TAJUK DOKUMEN ISU | SEMAKAN | KUATKUASA
1. | SOK/KEW/BR002/BUY BORANG PERMOHONAN 02 03 28/02/2022
| PEMBELIAN (R.O) (P)*
2. | SOK/KEW/BR0O03/BUY | BORANG PENDAFTARAN 02 04 28/02/2022
TENDER/ SEBUT HARGA (P*
3. | SOK/KEW/BR004-B/BUY | BORANG REKOD PRESTASI 02 02 29/06/2018
(AGENSI PELANCONGAN) (G)y*
4. | SOK/KEW/BRO55/BUY BORANG SERAHAN 01 01 28/02/2022
PERMOHONAN PEMBELIAN (P)*
(R.O/E-RO)
NAMA LAMA DOKUMEN:
BORANG SERAHAN
PERMOHONAN PEMBELIAN
(PR)
5. | SOK/KEW/BR057/BUY BORANG PERMOHONAN 01 01 28/02/2022
PEMBELIAN (E-RO) | (P)*
Nota *:
(P) — Pinda
(B) — Baharu/Tambah
(G) — Gugur

1/1




LAMPIRAN 5

NAMA PENERAJU/PTJ

PEJABAT PEMBANGUNAN DAN PENGURUSAN ASET

NAMA SKOP

SOKONGAN - PERALATAN, KEMUDAHAN INFRASTRUKTUR DAN
KENDERAAN (SOK-PYG)

[
| KATEGORI DOKUMEN : PROSEDUR

NO. NO. TARIKH
BIL. KOD DOKUMEN TAJUK DOKUMEN 1SU | SEMAKAN | KUATKUASA
1. | UPM/SOK/PYG/P001 PROSEDUR PENYELENGGARAAN | 02 10 28/02/2022
BAIK PULIH (P)*
2. | UPM/SOK/PYG/P002 PROSEDUR PENYELENGGARAAN | 02 08 28/02/2022 |
BERKALA (P)*
KATEGORI DOKUMEN : GARIS PANDUAN
NO. NO. | TARIKH
_B_IL. th{ DOKUMEN TAJUK DOKUMEN ISU | SEMAKAN | KUATKUASA
1. | SOK/PYG/GP04 GARIS PANDUAN PELAKSANAAN | 01 02 | 28/02/2022
KERJA SEGERA (P)*
KATEGORI DOKUMEN : DAFTAR FORMAT/FORMAT
NO. | NO. TARIKH
| BIL. KOD DOKUMEN TAJUK DOKUMEN ISU | SEMAKAN | KUATKUASA
1. | SOK/PYG/DF02 FORMAT SURAT ARAHAN 02 05 28/02/2022
MELAKSANAKAN KERJA SEGERA (P)*
2. | SOK/PYG/DF03 FORMAT LAPORAN KERJA 02 03 28/02/2022
SEGERA (P)*

Nota *:

(P) - Pinda

(B) — Baharu/Tambah
(G) - Gugur

1/1




LAMPIRAN 6

NAMA PENERAJU/PTJ | PUSAT JAMINAN KUALITI

NAMA SKOP SOKONGAN- PENGURUSAN SWAAKREDITASI (SOK-SWA)

KATEGORI DOKUMEN : PROSEDUR

NO. NO. TARIKH
BIL. KOD DOKUMEN TAJUK DOKUMEN ISU | SEMAKAN | KUATKUASA
1. | UPM/SOK/SWA/P001 PROSEDUR AUDIT SWAAKREDITASI | 02 06 28/02/2022
PROGRAM PENGAJIAN (P)*
KATEGORI DOKUMEN : LOG
NO. NO. TARIKH
BIL. KOD DOKUMEN TAJUK DOKUMEN ISU | SEMAKAN | KUATKUASA
1. | SOK/SWA/BLO1/LAPP LOG AUDIT PROGRAM PENGAJIAN 02 02 22/02/2019
LOG AUDIT PROGRAM (G)*
PENGAIJIAN 1
Nota *:
(P) — Pinda
(B) — Baharu/Tambah
(G) — Gugur

1/1




LAMPIRAN 7

NAMA PENERAJU/PTJ

PEJABAT PENDAFTAR

NAMA SKOP

OPERASI PERKHIDMATAN SOKONGAN - PEJABAT PENDAFTAR

(OPR-PEND)

KATEGORI DOKUMEN : PROSEDUR

NO. NO. TARIKH
BIL.| KOD DOKUMEN TAJUK DOKUMEN veu | semarcan | UATIUASA
1. | UPM/OPR/PEND/ | PROSEDUR KENAIKAN PANGKAT KE 02 07 28/02/2022
P002 JAWATAN PROFESOR (PY*
2. | UPM/OPR/PEND/ | PROSEDUR KENAIKAN PANGKAT KE 02 07 28/02/2022
P003 JAWATAN PROFESOR MADYA (PY*
3. | UPM/OPR/PEND/ | PROSEDUR KENAIKAN PANGKAT KE 02 07 28/02/2022
PO04 JAWATAN PENSYARAH KANAN (PY*
KATEGORI DOKUMEN : BORANG
NO. NO. TARIKH
BIL.. KOD DOKUMEN TAJUK DOKUMEN 1513 | SEMALANL U RUATIUASA
1. | OPR/PEND/BRO3/ | BORANG OPSYEN BAGI SKIM KUMPULAN 02 09 28/02/2022
OPSYEN WANG SIMPANAN PEKERJA MENGIKUT (Py*
SUBSEKSYEN 6A (1) AKTA PENCEN 1980
(AKTA 239)
2. | OPR/PEND/BR03/ | BORANG PERAKUAN PENGESAHAN 02 05 28/022022
PDP DALAM PERKHIDMATAN (P) *
[SUBPERATURAN 29(2)]
3. | OPR/PEND/BR0O3/ | BORANG SKOR MARKAH KRITERIA 02 03 28/02/2022
SKOR 03 (A) KENAIKAN PANGKAT KE JAWATAN (P)*
PENSYARAH KANAN - KLUSTER SAINS,
PERTANIAN DAN TEKNIKAL
4. | OPR/PEND/BRO3/ | BORANG SKOR MARKAH KRITERIA 02 03 28/02/2022
SKOR 03 (B) KENAIKAN PANGKAT KE JAWATAN (PY*
PENSYARAH KANAN- KLUSTER SAINS
SOSIAL
5. | OPR/PEND/BRO3/ | BORANG SKOR MARKAH KRITERIA 02 03 28/02/2022
SKOR 03 (C) KENAIKAN PANGKAT KE JAWATAN (P)*
PENSYARAH KANAN- KLUSTER KLINIKAL
6. | OPR/PEND/BR03/ | BORANG SKOR MARKAH KRITERIA 01 02 28/02/2022
SKOR 02 (C) (ITI) | KENAIKAN PANGKAT KE JAWATAN (PY*
PROFESOR MADYA - KLUSTER KLINIKAL
(LALUAN PENGAMAL)
7. | OPR/PEND/BR03/ | BORANG SKOR MARKAH KRITERIA 02 03 22/02/2019
SKOR 01 (A) KENAIKAN PANGKAT KE JAWATAN (G)*
| PROFESOR - KLUSTER SAINS,
| PERTANIAN DAN TEKNIKAL
8. | OPR/PEND/BRO3/ | BORANG SKOR MARKAH KRITERIA 02 02 24/04/2018
SKOR 01 (B) KENAIKAN PANGKAT KE JAWATAN (G)*
PROFESOR - KLUSTER SAINS SOSIAL
9. | OPR/PEND/BR03/ | BORANG SKOR MARKAH KRITERIA 02 02 24/04/2018
SKOR 01 (C) KENAIKAN PANGKAT KE JAWATAN (G)*

PROFESOR - KLUSTER KLINIKAL

1/2




LAMPIRAN 7

KATEGORI DOKUMEN : BORANG

NO. NO. TARIKH
BIL.| KOD DOKUMEN TAJUK DOKUMEN ISU | SEMAKAN | KUATKUASA
10. | OPR/PEND/BR0O3/ BORANG SKOR MARKAH KRITERIA 02 03 24/04/2018
SKOR 02 (A) KENAIKAN PANGKAT KE JAWATAN (G)*
PROFESOR MADYA - KLUSTER SAINS,
PERTANIAN DAN TEKNIKAL
11. | OPR/PEND/BR03/ BORANG SKOR MARKAH KRITERIA 02 02 24/04/2018
SKOR 02 (B) KENAIKAN PANGKAT KE JAWATAN (G)*
PROFESOR MADYA- KLUSTER SAINS
SOSIAL
12. | OPR/PEND/BR03/ BORANG SKOR MARKAH KRITERIA 02 02 24/04/2018
SKOR 02 (C) KENAIKAN PANGKAT KE JAWATAN (G)*
| PROFESOR MADYA- KLUSTER KLINIKAL
KATEGORI DOKUMEN : SENARAI SEMAK
NO. NO. TARIKH
BIL.| KOD DOKUMEN TAJUK DOKUMEN ISU | SEMAKAN | KUATKUASA
1. | OPR/PEND/SS03/ SENARAI SEMAK PERMOHONAN 02 07 28/02/2022
PANGKAT 01 KENAIKAN PANGKAT PROFESOR (VK 7) (P)*
2. | OPR/PEND/SS03/ SENARAI SEMAK PERMOHONAN 02 08 28/02/2022
PANGKAT 02 KENAIKAN PANGKAT PROFESOR MADYA (P)*
3. | OPR/PEND/SS03/ SENARAI SEMAK PERMOHONAN 02 08 28/02/2022
PANGKAT 03 KENAIKAN PANGKAT JAWATAN (P)*
| PENSYARAH KANAN
Nota *:
(P) — Pinda
(B) — Baharu/Tambah
(G) - Gugur
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LAMPIRAN 8

NAMA PENERAJU/PTJ

PEJABAT BURSAR

NAMA SKOP

OPERASI PERKHIDMATAN SOKONGAN - PEJABAT BURSAR (OPR-BUR)

KATEGORI DOKUMEN : GARIS PANDUAN

NO. NO. TARIKH
| BIL KOD DOKUMEN TAJUK DOKUMEN ISU | SEMAKAN | KUATKUASA
1. | OPR/BUR/GP013/AKN GARIS PANDUAN KAWALAN CEK 02 03 28/02/2022
FIZIKAL/ BORANG BANK DERAF (P)*
KATEGORI DOKUMEN : BORANG
NO. NO. TARIKH
BIL.  KOD DOKUMEN TAJUK DOKUMEN ISU | SEMAKAN | KUATIUASA
1. | OPR/BUR/BR004/BUY BORANG PENDAFTARAN SYARIKAT 02 05 12/10/2018
G)*
2. | OPR/BUR/BR0O06/BUY BORANG JUALAN DOKUMEN 02 02 28/02/2022
TENDER/SEBUT HARGA (P)*
| KATEGORI DOKUMEN : SENARAI SEMAK
. NO. NO. TARIKH
| BIL. KOD DOKUMEN TA_.'IEIK DOKU!VIEN | 1SU | SEMAKAN | KUATKUASA
1. | OPR/BUR/SS002/BUY SENARAI SEMAKAN UNTUK 02 03 28/02/2022

PERMOHONAN KEMASKINI
MAKLUMAT SYARIKAT

*NAMA LAMA DOKUMEN:
SENARAI SEMAKAN UNTUK
PERMOHONAN PENDAFTARAN/
KEMASKINI MAKLUMAT SYARIKAT

(P)*

Nota *:

(P) — Pinda

(B) — Baharu/Tambah
(G) — Gugur

11




LAMPIRAN 9

| .
NAMA PENERAJU/PT] | PERPUSTAKAAN SULTAN ABDUL SAMAD

| NAMA SKOP

OPERASI PERKHIDMATAN SOKONGAN -PERPUSTAKAAN SULTAN
ABDUL SAMAD (OPR-PSAS)

KATEGORI DOKUMEN : PROSEDUR

NO. NO. TARIKH
BIL. KOD DOKUMEN TAJUK DOKUMEN ISU | SEMAKAN | KUATKUASA
1. | UPM/OPR/PSAS/P019 PROSEDUR PENJILIDAN BAHAN | 02 05 28/02/2022
(P)*
KATEGORI DOKUMEN : GARIS PANDUAN
' NO. NO. TARIKH
BIL. KOD DOKUMEN i TAJUK DOKUMEN ISU | SEMAKAN | KUATKUASA
1. | OPR/PSAS/GP05/IBP GARIS PANDUAN PENJILIDAN 01 02 28/02/2022
BAHAN PERPUSTAKAAN (P) *

Nota *:

(P) — Pinda

(B) — Baharu/Tambah
(G) — Gugur

1/1




NAMA PENERAJU/PT]

LAMPIRAN 10

PUSAT ISLAM UNIVERSITI

NAMA SKOP

OPERASI PERKHIDMATAN SOKONGAN — PUSAT ISLAM UNIVERSITI

(OPR-PIU)

KATEGORI DOKUMEN :PROSEDUR

] NO. NO. TARIKH
BIL. | KOD DOKUMEN TAJUK DOKUMEN ISU | SEMAKAN | KUATKUASA
1. | UPMOPR/PIU/P002 PROSEDUR PENGENDALIAN MAJLIS | 02 06 28/02/2022

ILMU (P)*

Nota *:

(P) — Pinda

(B) — Baharu/Tambah
(G) — Gugur

1/1




NAMA PENERAJU/PTJ

PEJABAT PEMBANGUNAN DAN PENGURUSAN ASET

LAMPIRAN 11

NAMA SKOP

OPERASI PERKHIDMATAN SOKONGAN - PEJABAT PEMBANGUNAN
DAN PENGURUSAN ASET (OPR-PPPA)

KATEGORI DOKUMEN : ARAHAN KERJA

' NO. NO. TARIKH
BIL.: KOD DOKUMEN TAJUK DOKUMEN ISU | SEMAKAN | KUATKUASA
1. | UPM/OPR/PPPA/AK28 | METODOLOGI PENILAIAN TENDER | 01 01 07/02/2020
| KERJA DAN SEBUT HARGA KERJA (G)*
KATEGORI DOKUMEN : GARIS PANDUAN
NO. NO. TARIKH
BIL.| KOD DOKUMEN TAJUK DOKUMEN ISU | SEMAKAN | KUATKUASA
1. | OPR/PPPA/GPO1 GARIS PANDUAN PERANCANGAN 02 06 28/02/2022
(P)*
2. | OPR/PPPA/GP03 GARIS PANDUAN PEROLEHAN 02 04 28/02/2022
(P)*
KATEGORI DOKUMEN : BORANG |
' NO. NO. TARIKH
| BIL. |  KOD DOKUMEN TAJUK DOKUMEN ISU | SEMAKAN | KUATKUASA
[ 1. | OPR/PPPA/BRO3 BORANG KAJIAN FISIBILITI 02 04 28/02/2022
(PEMBINAAN BAHARU SAHAJA) (P)*
*NAMA LAMA DOKUMEN :
BORANG KAJIAN FISIBILITI
KATEGORI DOKUMEN : SENARAI SEMAK
| NO. NO. TARIKH
BIL. | KOD DOKUMEN TAJUK DOKUMEN | 1SU | SEMAKAN | KUATKUASA
1. | OPR/PPPA/SS02 SENARAI SEMAK DOKUMEN MEJA | 02 02 07/02/2020
TENDER (G)*
|
2. | OPR/PPPA/SS05 SENARAI SEMAK PERMOHONAN 02 05 17/08/2018 |
KELULUSAN LANJUTAN MASA (G)*
l (EOT)

1/2



KATEGORI DOKUMEN :DAFTAR FORMAT/FORMAT

LAMPIRAN 11

NO. NO. TARIKH
BIL. KOD DOKUMEN TAJUK DOKUMEN 1SU | SEMAKAN | KUATKUASA
1. | OPR/PPPA/DF01 FORMAT KERTAS KERJA 02 02 07/02/2020
CADANGAN UNTUK KELULUSAN (G)*
IPU
2. | OPR/PPPA/DF04 FORMAT LAPORAN PENILAIAN 02 01 07/02/2020
TENDER/SEBUT HARGA (G)*
3. | OPR/PPPA/DF07 | FORMAT PERMOHONAN 02 04 | 17/08/2018
KELULUSAN JAWATANKUASA (Gy*
ARAHAN PERUBAHAN KERJA
4. | OPR/PPPA/DF11 FORMAT KELULUSAN WANG 01 01 17/08/2018
PERUNTUKAN SEMENTARA (G)*
(WPS)_WANG KOS PRIMA(WKP)
5. | OPR/PPPA/DF12 | FORMAT KELULUSAN KUANTITI | 01 01 17/08/2018
SEMENTARA (KKS) (G)*
6. | OPR/PPPA/DF13 FORMAT PERMOHONAN 01 01 17/08/2018
PELARASAN HARGA KONTRAK (G)*
(PHK)
Nota *:
(P) — Pinda
(B) — Baharu/Tambah
(G) — Gugur

2/2




LAMPIRAN 12

NAMA PENERAJU/PT] | PUSAT PERTANIAN PUTRA
NAMA SKOP ?(;E:_APS';[PI;ERKHIDMATAN SOKONGAN - PUSAT PERTANIAN PUTRA

KOD LAMA DOKUMEN :
OPR/TPU/GPO01/ATR

KATEGORI DOKUMEN : PROSEDUR
NO. NO. TARIKH
BIL. KOD DOKUMEN TAJUK DOKUMEN 1SU | SEMAKAN | KUATKUASA
1. | UPM/OPR/PPP/P001 PROSEDUR PENGENDALIAN 02 07 28/02/2022
KEMUDAHAN PERKHIDMATAN (P)*
KOD LAMA DOKUMEN :
UPM/OPR/TPU/P001
2. | UPM/OPR/PPP/P002 PROSEDUR KEMUDAHAN 02 09 28/02/2022
PENYELIDIKAN (P)*
KOD LAMA DOKUMEN :
UPM/OPR/TPU/P002
3. | UPM/OPR/PPP/P003 PROSEDUR PENGURUSAN TANAMAN | 02 10 28/02/2022
(P)*
KOD LAMA DOKUMEN :
UPM/OPR/TPU/P003
4, | UPM/OPR/PPP/P004 PROSEDUR PENGURUSAN 02 10 28/02/2022
TERNAKAN (P)*
KOD LAMA DOKUMEN :
| UPM/OPR/TPU/P004
5. | UPM/OPR/PPP/P005 PROSEDUR PENGURUSAN JUALAN 02 08 28/02/2022
HASIL PERTANIAN (P)*
KOD LAMA DOKUMEN :
UPM/OPR/TPU/P005
6. | UPM/OPR/PPP/P006 PROSEDUR PENGURUSAN 02 06 28/02/2022
AKUAKULTUR (P)*
KOD LAMA DOKUMEN :
UPM/OPR/TPU/P006
KATEGORI DOKUMEN : GARIS PANDUAN
NO. NO. TARIKH
BIL. KOD DOKUMEN TAJUK DOKUMEN ISU | SEMAKAN | KUATKUASA
1. | OPR/PPP/GP001/ GARIS PANDUAN PENGGUNAAN 02 04 28/02/2022
ATR KAWASAN TAMAN AIR TERJUN (P)*

1/5




LAMPIRAN 12

KATEGORI DOKUMEN : GARIS PANDUAN

NO.| NO. TARIKH
BIL.|  KODDOKUMEN | TAJUK DOKUMEN 15U | SEMARAN | KUATKUASA
2. | OPR/PPP/GP002/ GARIS PANDUAN PENGGUNAAN 02 04 | 28/02/2022
BPK BIOPARK (P)*
KOD LAMA DOKUMEN :
UPM/OPR,/TPU/GP002/BPK
3. | OPR/PPP/GP003/ GARIS PANDUAN PERKHIDMATAN | 02 07 28/02/2022
PBE DAN PENYEWAAN BUKIT EKSPO (PY*
KOD LAMA DOKUMEN :
OPR/TPU/GP003/PBE
4. | OPR/PPP/GP004/ GARIS PANDUAN PERMOHONAN 02 06 28/02/2022
PP PERKHIDMATAN HIASAN (P)*
KOD LAMA DOKUMEN :
OPR/TPU/GP004/PPH
5. | OPR/PPP/GP0OS/ GARIS PANDUAN PENGENDALIAN 02 08 28/02/2022
IHP JUALAN HASIL PERTANIAN (PY*
KOD LAMA DOKUMEN :
OPR/TPU/GP005/JHP
6. | OPR/PPP/GP006/ GARIS PANDUAN PENGGUNAAN 02 04 28/02/2022
KEM KAWASAN KEM HUTAN (P)*
KOD LAMA DOKUMEN :
OPR/TPU/GPO06/KEM
7. | OPR/PPP/GP007/ GARIS PANDUAN PENGGUNAAN 02 04 28/02/2022
KKR KAWASAN KOLAM REKREASI (PY*
| KOD LAMA DOKUMEN :
OPR/TPU/GP007/KKR
8. | OPR/PPP/GP008/ GARIS PANDUAN PERKHIDMATAN | 02 07 28/02/2022
KDA AKTIVITI MENUNGGANG KUDA (P)*
KOD LAMA DOKUMEN :
OPR/TPU/GP008/KDA
5. | OPR/PPP/GP009/ GARIS PANDUAN KEMUDAHAN 02 07 28/02/2022
SPY SOKONGAN PENYELIDIKAN (P)*

KOD LAMA DOKUMEN :
OPR/TPU/GP0O09/SPY
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LAMPIRAN 12

'KATEGORI DOKUMEN : BORANG

NO. NO. TARIKH
BIL. KOD DOKUMEN TAJUK DOKUMEN ISU | SEMAKAN | KUATKUASA
1. | OPR/PPP/BRO1/PPT BORANG PERMOHONAN 02 09 28/02/2022
PENGGUNAAN/PERKHIDMATAN PPP (PY*
NAMA DAN KOD LAMA DOKUMEN :
BORANG PERMOHONAN
PENGGUNAAN/PERKHIDMATAN TPU
' (OPR/TPU/BRO1/PPT)
2. | OPR/PPP/BRO2/PP | BORANG PENILAIAN 02 07 28/02/2022
PERKHIDMATAN (P)*
KOD LAMA DOKUMEN :
OPR/TPU/BR02/PP
3. | OPR/PPP/BRO3/PM BORANG PEMANTAUAN 02 07 28/02/2022
PERKHIDMATAN (P)*
KOD LAMA DOKUMEN :
OPR/TPU/BRO3/PM
4, | OPR/PPP/BR04/SPY BORANG PERKHIDMATAN ] 02 09 28/02/2022
PENYELIDIKAN (P)*
KOD LAMA DOKUMEN :
OPR/TPU/BR04/SPY
5. | OPR/PPP/BRO5/PPY BORANG PENILAIAN 02 07 28/02/2022
PERKHIDMATAN PENYELIDIKAN (P)*
KOD LAMA DOKUMEN :
OPR/TPU/BRO5/PPY
6. | OPR/PPP/BROG/PK BORANG PEMANTAUAN 02 05 28/02/2022
KEBERKESANAN PENJAGAAN KOLAM (Py*
KOD LAMA DOKUMEN :
OPR/TPU/BRO6/PK
7. | OPR/PPP/BRO7/PT ' BORANG TERIMAAN DAN 02 04 28/02/2022
| PERGERAKAN TERNAKAN (P)*
KOD LAMA DOKUMEN :
OPR/TPU/BRO7/PT
8. | OPR/PPP/BROS/KT BORANG KESIHATAN TERNAKAN 02 04 28/02/2022
(Py*
KOD LAMA DOKUMEN :
OPR/TPU/BROS/KT
|
9. | OPR/PPP/BRO9/HSL ' BORANG PENERIMAAN WANG DAN | 02 04 28/02/2022
HASIL PERTANIAN (PY*
|
KOD LAMA DOKUMEN :
OPR/TPU/BRO9/HSL
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LAMPIRAN 12

KATEGORI DOKUMEN : BORANG

I | NoO. NO. TARIKH
BIL.: KOD DOKUMEN TAJUK DOKUMEN 1su | semarcantk kuaTiuAsA
| 10. | OPR/PPP/BR10/RPK BORANG REKOD 02 04 28/02/2022
PENYELENGGARAAN KAWASAN (P)*
KOD LAMA DOKUMEN :
OPR/TPU/BR10/RPK
11. | OPR/PPP/BR11/LPS | BORANG PELUPUSAN PRODUK 02 03 28/02/2022
PERTANIAN DAN TERNAKAN (P)*
KOD LAMA DOKUMEN :
OPR/TPU/BR11/LPS
KATEGORI DOKUMEN : LOG
NO. NO. TARIKH
BIL. KOD DOKUMEN TAJUK DOKUMEN | ISU | SEMAKAN | KUATKUASA
1. | OPR/PPP/BLO1/IKN BUKU LOG HASIL TERNAKAN IKAN | 02 05 | 28/02/2022
(P)*
KOD LAMA DOKUMEN :
OPR/TPU/BLO1/IKN
2. | OPR/PPP/BLO2/STE BUKU LOG STOK BILANGAN 02 05 28/02/2022
BULANAN TERNAKAN (P)*
KOD LAMA DOKUMEN :
OPR/TPU/BL02/STE
3. | OPR/PPP/BL03/DKU BUKU LOG PENDAFTARAN 02 05 28/02/2022
MENUNGGANG KUDA (Py*
KOD LAMA DOKUMEN :
OPR/TPU/BLO3/DKU
4. | OPR/PPP/BLO4/UBT BUKU LOG INVENTORI UBAT- 02 05 28/02/2022
UBATAN (P)*
KOD LAMA DOKUMEN :
OPR/TPU/BLO4/UBT
5. | OPR/PPP/BLO5/HTE BUKU LOG PENGELUARAN HASIL 02 04 28/02/2022
TERNAKAN (P)*
KOD LAMA DOKUMEN :
OPR/TPU/BLO5/HTE
6. | OPR/PPP/BLO6/FTE BUKU LOG MAKANAN 02 05 28/02/2022
TERNAKAN/MAKANAN TAMBAHAN (P)*
TERNAKAN
KOD LAMA DOKUMEN :
OPR/TPU/BLO6/FTE
7. | OPR/PPP/BLO7/LTE BUKU LOG STOK IDENTIFIKASI DAN | 02 03 28/02/2022
KELAHIRAN TERNAKAN (P)*
| KOD LAMA DOKUMEN :
OPR/TPU/BLO7/LTE

4/5




LAMPIRAN 12

KATEGORI DOKUMEN : LOG

NO. NO. TARIKH
BIL. KOD DOKUMEN TAJUK DOKUMEN ISU | SEMAKAN | KUATKUASA
8. | OPR/PPP/BLO8/DTE BUKU LOG BILANGAN SUSUTAN 02 06 28/02/2022
TERNAKAN (P)*
KOD LAMA DOKUMEN :
OPR/TPU/BLO8/DTE
9. | OPR/PPP/BLOS/TTE BUKU LOG TIMBANG TERNAKAN 02 05 28/02/2022
(P)*
KOD LAMA DOKUMEN :
I' OPR/TPU/BLO9/TTE
KATEGORI DOKUMEN : SENARAI
NO. NO. TARIKH
BIL. KOD DOKUMEN TAJUK DOKUMEN ISU | SEMAKAN | KUATKUASA
1. | OPR/PPP/SNO1/KGE SENARAI JADUAL KESIHATAN 02 06 28/02/2022
GEROMPOK (P)*
KOD LAMA DOKUMEN :
OPR/TPU/SNO1/KGE
2. | OPR/PPP/SNO2/IPR SENARAI JADUAL PEMBAJAAN 02 06 28/02/2022
(POTONG ANGKUT, RAGUTAN) (P)*
| KOD LAMA DOKUMEN :
| OPR/TPU/SN02/JPR
3. | OPR/PPP/SNO3/IKR | SENARAT JADUAL KAWALAN 02 06 28/02/2022
RUMPAI (P)*

KOD LAMA DOKUMEN :
OPR/TPU/SN03/JKR

Nota *;

(P) — Pinda

(B) — Baharu/Tambah
(G) — Gugur
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